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                 จ งหว ด ในท%�น%&หมายถ�ง ส)าน กงานจ งหว ดในส งก ดส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย

ระด�บคะแนน
1

2
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4 จ ดท)าแผนการใช.ระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ไปย งกล�2มจ งหว ด โดยเล4อกจ งหว ด

5

รายงานผลการปฏ�บ�ต�ราชการตามค�าร�บรองการปฏ�บ�ต�ราชการ (รายต�ว
ช��ว�ด)

þ รอบ 12 เด!อน

ช!"อต�วช��ว�ด : 3.4 ระด บผลส มฤทธ�9ของการใช.สารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ในส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย
ผ$%ก�าก�บด$แลต�วช��ว�ด :  ผ	.อ)านวยการศ	นย1เทคโนโลย%สารสนเทศ
และการส4�อสาร

ผ$%จ�ดเก'บข%อม$ล :   น.ส.ศ�ร�พร สนธ�ร ตน1

                                       ผ	.อ)านวยการกองกลาง             
  

โทรศ�พท- :  0-2282-6581 โทรศ�พท- :   0-2223-2000

ค�าอธ�บาย : ระด บผลส มฤทธ�9ของการใช.สารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ในส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย พ�จารณาจากผลส มฤทธ�9ของ
การส)ารวจ การประสานงานร2วมม4อก นในร	ปของคณะท)างาน เพ4�อข บเคล4�อนการใช.ระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ของหน2วยงานระด บ 
กอง/ส)าน กของส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย และขยายผลโดยจ ดท)าแผนการใช.ระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ไปย งกล�2มจ งหว ด 
กล�2มละ 1 จ งหว ด รวม 18 จ งหว ด สามารถต�ดต2อก บกระทรวงมหาดไทยได.

ข%อม$ลผลการด�าเน�นงาน :
การด�าเน�นงานในแต0ละข��นตอน ป1งบประมาณ พ.ศ. 2551

ส)ารวจการใช.ระบบสารบรรณของท�กจ งหว ด  ตามหน งส4อ ส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย ด2วนท%�ส�ด 
ท%�มท.0210.3/ว 3893 ลว.15 พ.ย.2550 

แต2งต &งคณะท)างานระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1 ตามค)าส �ง ส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย ท%� 
84/2551 ลว. 13 ก.พ.2551

หน2วยงานในระด บ กอง/ส)าน ก ของส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทยท�กหน2วยใช.

ระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1 โดยม%การประกาศใช.ระเบ%ยบส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทยว2าด.วย
งานสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1 พ.ศ.2551 ซ��งม%ผลบ งค บใช.เม4�อ ว นท%� 29 ก.ค. 2551

น)าร2องในกล�2มจ งหว ด กล�2มละ 1 จ งหว ด รวม 18 จ งหว ด โดยปล ดกระทรวงมหาดไทย ได.เห0นชอบ
แผนฯ ด งกล2าวเม4�อ ว นท%� 18 เม.ย.2551

จ งหว ด 18 จ งหว ด สามารถใช.ระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1สามารถต�ดต2อก บ

กระทรวงมหาดไทยได. พร.อมก บหน2วยงานระด บส)าน ก/กอง ในส งก ด มท. โดยม%การน�เทศ/แนะน)า และ
ต�ดตามผลการด)าเน�นงานในช2วง ส.ค. – ก.ย. 2551

เกณฑ-การให%คะแนน :
                  ก)าหนดเปCนระด บข &นความส)าเร0จ (Milestones) โดยบ2งเกณฑ1การให.คะแนนเปCน 5 ระด บ พ�จารณาจากความก.าวหน.า
ของข &นตอนการด)าเน�นงานตามเปOาหมายแต2ละระด บ ด งน%&



1 2 3 4 5

น��าหน�ก

4.7 5.00 5.0000 0.2441

ระด�บ 1 ระด�บ 2 ระด�บ 3 ระด�บ 4 ระด�บ 5

การค�านวณคะแนนจากผลการด�าเน�นงาน :

ต�วช��ว�ด/ข%อม$ลพ!�นฐาน
ประกอบต�วช��ว�ด

ผลการด�าเน�น
งาน

ค0าคะแนนท�"
ได%

ค0าคะแนน    
    ถ0วงน��า

หน�ก(ร%อยละ)
ระด บผลส มฤทธ�9ของการใช.
ระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ในส)าน กงาน
ปล ดกระทรวงมหาดไทยค�าช��แจงการปฏ�บ�ต�งาน/มาตรการท�"ได%ด�าเน�นการ 
               1. ด)าเน�นการส)ารวจการใช.ระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ของท�กจ งหว ด โดยการขอความอน�เคราะห1ให.จ งหว ดท)าการ
ตอบแบบสอบถามการใช.ระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1 และได.ท)าการประมวลผล สามารถสร�ปผลการส)ารวจได. ด งน%&

                   1.1 จ งหว ดท%�ม%ระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1 ม%จ)านวนท &งส�&น 51 จ งหว ด เปCนการจ.างพ ฒนาระบบฯ จ)านวน 38 
จ งหว ด และจ งหว ดได.ท)าการพ ฒนาระบบฯเอง จ)านวน 13 จ งหว ด

                   1.2 จ งหว ดท%�ไม2ม%ระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1 ม%จ)านวนท &งส�&น 24 จ งหว ด
               2. ค ดเล4อกจ งหว ดน)าร2อง เพ4�อเช4�อมโยงระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1 โดยพ�จารณาจากแบบสอบถามประกอบก บคณะ
ร ฐมนตร%ได.ม%มต�เม4�อว นท%� 15 มกราคม พ.ศ. 2551 เห0นชอบให.ม%การปร บปร�งการจ ดกล�2มจ งหว ดและการก)าหนดจ งหว ดท%�เปCนศ	นย1
ปฏ�บ ต�การกล�2มจ งหว ด จ งหว ดน)าร2อง ประกอบด.วย

2.1 ภาคกลางตอนบน (1)      ได.แก2 จ งหว ดพระนครศร%อย�ธยา  
2.2 ภาคกลางตอนบน (2)      ได.แก2 จ งหว ดลพบ�ร%
2.3 ภาคกลางตอนกลาง        ได.แก2       จ งหว ดฉะเช�งเทรา
2.4 ภาคกลางตอนล2าง (1) ได.แก2 จ งหว ดนครปฐม
2.5 ภาคกลางตอนล2าง (2) ได.แก2 จ งหว ดเพชรบ�ร%
            2.6 ภาคใต.ฝWXงอ2าวไทย ได.แก2 จ งหว ดส�ราษฎร1ธาน%
2.7 ภาคใต.ฝWXงอ นดาม น ได.แก2 จ งหว ดภ	เก0ต
2.8 ภาคใต.ชายแดน ได.แก2 จ งหว ดสงขลา
2.9 ภาคตะว นออก ได.แก2 จ งหว ดชลบ�ร%
2.10 ภาคตะว นออกเฉ%ยงเหน4อตอนบน (1) ได.แก2 จ งหว ดอ�ดรธาน%
2.11 ภาคตะว นออกเฉ%ยงเหน4อตอนบน (2) ได.แก2 จ งหว ดสกลนคร
2.12 ภาคตะว นออกเฉ%ยงเหน4อตอนกลาง ได.แก2 จ งหว ดขอนแก2น
2.13 ภาคตะว นออกเฉ%ยงเหน4อตอนล2าง (1) ได.แก2 จ งหว ดอ�บลราชธาน%
2.14 ภาคตะว นออกเฉ%ยงเหน4อตอนล2าง (2) ได.แก2 จ งหว ดนครราชส%มา
2.15 ภาคเหน4อตอนบน (1) ได.แก2 จ งหว ดเช%ยงใหม2
2.16 ภาคเหน4อตอนบน (2) ได.แก2 จ งหว ดเช%ยงราย
2.17 ภาคเหน4อตอนล2าง (1) ได.แก2 จ งหว ดพ�ษณ�โลก
2.18 ภาคเหน4อตอนล2าง (2) ได.แก2 จ งหว ดนครสวรรค1



               3. แต2งต &งคณะท)างานระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ของส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย ประกอบด.วย รองปล ด
กระทรวงมหาดไทย (ฝ[ายบร�หาร) ท%�ปร�กษา นายพ�น�จ เนตรพ�กกณะ  รองผ	.ว2าราชการจ งหว ดสม�ทรสงคราม ช2วยราชการ สป.มท. 
ประธานคณะท)างาน ห วหน.าส2วนราชการในส งก ดส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย คณะท)างาน ผ	.อ)านวยการศ	นย1เทคโนโลย%
สารสนเทศและการส4�อสาร คณะท)างานและเลขาน�การ ผ	.อ)านวยการส2วนเทคโนโลย%สารสนเทศ  และผ	.อ)านวยการส2วนต�ดตามประเม�น
ผลด.านสารสนเทศและการส4�อสาร ศ	นย1เทคโนโลย%สารสนเทศและการส4�อสาร คณะท)างานและผ	.ช2วยเลขาน�การ โดยม%หน.าท%� ก)าหนด
นโยบาย หล กเกณฑ1 และมาตรการเก%�ยวก บการใช.และบร�หารการจ ดระบบงานสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ของส)าน กงานปล ดกระทรวง
มหาดไทย ตลอดจนด	แลก)าก บการใช.ระบบงานสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ของจ งหว ดน)าร2องในกล�2มจ งหว ด กล�2มละ 1 จ งหว ด

               4. ซ กซ.อมความเข.าใจระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ของหน2วยงานในส งก ดส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย เพ4�อ
ท)าความเข.าใจเก%�ยวก บระบบงาน และสามารถใช.งานระบบได.จร�ง

               5. จ ดท)าและขอความเห0นชอบแผนด)าเน�นการเช4�อมโยงระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ไปย งกล�2มจ งหว ด โดยเล4อกจ งหว ด
น)าร2องในกล�2มจ งหว ด กล�2มละ 1 จ งหว ด รวม 18 จ งหว ด

               6. จ ดการประช�มคณะท)างานระบบงานสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ของส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย เพ4�อผล กด นให.ม%
การใช.งานระบบอย2างจร�งจ ง

               7. จ ดท)าโครงการจ ดหาคร�ภ ณฑ1ส)าหร บรองร บระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ของส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย เพ4�อ
จ ดหาเคร4�องไมโครคอมพ�วเตอร1และเคร4�องสแกนเนอร1ให.ก บหน2วยงานต2าง ๆ ท%�ม%เคร4�องไมโครคอมพ�วเตอร1และเคร4�องสแกนเนอร1ไม2
เพ%ยงพอต2อการใช.งานระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1

               8. ด)าเน�นการว�เคราะห1และออกแบบการเช4�อมโยงระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1
               9. จ ดเตร%ยมความพร.อมด.านว สด�/อ�ปกรณ1 โดยแจ.งจ งหว ดให.จ ดหาเคร4�องคอมพ�วเตอร1และเคร4�องสแกนเนอร1
               10. จ ดเตร%ยมและก)าหนดรห สผ	.ใช.งาน (User) และรห สผ2าน (Password)
               11. ก)าหนดเคร4�องแม2ข2าย (Server) หล กและจ ดเตร%ยมเน4&อท%�ส)าหร บจ ดเก0บข.อม	ล
               12. แจ.งจ งหว ดน)าร2องแต2งต &งผ	.ร บผ�ดชอบการเช4�อมโยงระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ของส)าน กงานปล ดกระทรวง
มหาดไทย

               13. จ ดท)าหล กส	ตรการฝeกอบรมให.ความร	.เก%�ยวก บระบบและการใช.งานระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1
               14. จ ดประช�มช%&แจงโครงการ แผนงาน ข &นตอน และว�ธ%ด)าเน�นการผ2านระบบว%ด%ท ศน1ทางไกล (Video Conference) 
ระหว2างผ	.อ)านวยการศ	นย1เทคโนโลย%สารสนเทศและการส4�อสารก บห วหน.าส)าน กงานจ งหว ดท &ง 18 จ งหว ดน)าร2อง

               15. จ ดฝeกอบรมให.ความร	.เก%�ยวก บระบบและการใช.งานระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1

               16. ทดสอบการเช4�อมโยงระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ระหว2างส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทยก บจ งหว ดน)าร2องท &ง 18 
จ งหว ด

               17. จ ดท)าระเบ%ยบและค	2ม4อแนวทาง/ข &นตอนการปฏ�บ ต�งานระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ของส)าน กงานปล ดกระทรวง
มหาดไทย

               18 . ประช�มช%&แจงแนวทางปฏ�บ ต�ตามระเบ%ยบส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทยว2าด.วยงานสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1 พ.ศ. 
2551



ผลการปฏ�บ ต�งานให.ศ	นย1เทคโนโลย%สารสนเทศและการส4�อสาร

               19. เผยแพร2ค	2ม4อแนวทาง/ข &นตอนการปฏ�บ ต�งานตามระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ให.ก บหน2วยงานในส งก ดส)าน กงาน
ปล ดกระทรวงมหาดไทย เลขาน�การผ	.บร�หาร และส)าน กงานจ งหว ดทาง Web Page ของกองกลาง ท%� 
http://moinet/intranet/divs0201/divs011.html  ในห วข.อเร4�องระเบ%ยบงานสารบรรณ

               20. ด)าเน�นโครงการ “น�เทศ/แนะน)า/ช%&แจงการเช4�อมโยงระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ระหว2างส)าน กงานปล ดกระทรวง
มหาดไทยและจ งหว ดน)าร2อง”

               21.ส �งการให.ส2วนราชการในส งก ดส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทยและจ งหว ดน)าร2อง 18 จ งหว ดใช.งานระบบสารบรรณ
อ�เล0กทรอน�กส1

               22. ให.ส2วนราชการในส งก ดส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทยและจ งหว ดน)าร2อง 18 จ งหว ด รายงาน

                23. ม%การปร บปร�งและแก.ไขข.อบกพร2องต2าง ๆ
                24. ส2วนราชการในส งก ดส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทยสามารถใช.ระบบงานสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1และสามารถ
เช4�อมโยงไปย งจ งหว ดน)าร2อง 18 จ งหว ด

ป=จจ�ยสน�บสน?นต0อการด�าเน�นงาน :  
               ผ	.บร�หารต.องให.ความส)าค ญและส �งการให.ม%การใช.งานระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ท�กหน2วยงานในส งก ดส)าน กงานปล ด
กระทรวงมหาดไทยและส)าน กงานจ งหว ดน)าร2องท &ง 18 จ งหว ด  

อ?ปสรรคต0อการด�าเน�นงาน :     
                 1. ในช2วงแรกของการด)าเน�นงานจ)าเปCนต.องด)าเน�นการค	2ขนานก บระบบเด�ม (เอกสาร) เพ4�อปOองก นความผ�ดพลาดท%�อาจ
จะเก�ดข�&นจากการใช.ระบบใหม2 เน4�องจากผ	.ใช.งานย งไม2ช)านาญ และต วระบบย งไม2สมบ	รณ1 ท)าให.เก�ดภาระงานเพ��มมากข�&น

                2. การท)างานของระบบใหม2ต2างจากการท)างานในระบบเด�มท%�ผ	.ใช.งานเคยช�น 
เช2น ลงทะเบ%ยนร บหน งส4อหร4อออกเลขหน งส4อส2งด.วยม4อ เปล%�ยนเปCนการบ นท�กข.อม	ลลงใน
ระบบใหม2 ซ��งผ	.ใช.งานย งไม2ค�.นเคยประกอบก บต.องน)าข.อม	ลเข.าในรายการ (Menu) ซ��ง
ออกแบบไว.แยกจากก นคนละรายการ

หล�กฐานอ%างอ�ง : 
               1. หน งส4อส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย ด2วนท%�ส�ด ท%�  มท 0210.3/ว3898 ลงว นท%� 15 พฤศจ�กายน 2551 ถ�ง ผ	.ว2า
ราชการจ งหว ดท�กจ งหว ด  เร4�อง ขอความอน�เคราะห1ตอบแบบสอบถามการใช.ระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1 

               2. บ นท�กท%� มท 0210.3/287 ลงว นท%� 5 ก�มภาพ นธ1 2551 เร4�อง การเช4�อมโยงระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1
               3. ค)าส �งส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย ท%� 84/2551 เร4�อง แต2งต &งคณะท)างานระบบงานสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ของ
ส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย ลงว นท%� 13 ก�มภาพ นธ1 2551

               4. หน งส4อส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย ท%� มท 0210.3/ว492 ลงว นท%� 13 ก�มภาพ นธ1 2551 เร4�อง การเช4�อมโยงระบบ
สารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ของส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย ถ�งผ	.ว2าราชการจ งหว ดท &ง 18 จ งหว ด แจ.งผลการค ดเล4อกจ งหว ด
น)าร2อง และขอให.จ งหว ดจ ดหาอ�ปกรณ1คอมพ�วเตอร1  เพ4�อเตร%ยมความพร.อมในการเช4�อมโยงระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1

               5. บ นท�ก ด2วนท%�ส�ด ท%� มท 0210.3/97 ลงว นท%� 27 ก�มภาพ นธ1 2551 เร4�องซ กซ.อมความเข.าใจระบบ



สารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ของส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย

เช�งปฏ�บ ต�การหล กส	ตรการใช.งานระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1

สารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ของหน2วยงานในส งก ดส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย  แจ.งหน2วยงานในส งก ดส)าน กงานปล ดกระทรวง
มหาดไทยให.ทราบถ�งการเข.าซ กซ.อมท)าความเข.าใจเก%�ยวก บระบบงานสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1

               6. ภาพถ2ายการประช�มซ กซ.อมความเข.าใจระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ของหน2วยงานในส งก ดส)าน กงานปล ดกระทรวง
มหาดไทย

               7. รายช4�อผ	.เข.าร2วมประช�มการซ กซ.อมการใช.งานระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1 ระหว2างว นท%� 3 -14 ม%นาคม 2551

               8. บ นท�ก ท%� มท 0210.3/1082 ลงว นท%� 10 เมษายน 2551 เร4�อง ขอความเห0นชอบแผนด)าเน�นการเช4�อมโยงระบบ
สารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ไปย งกล�2มจ งหว ด 

               9. หน งส4อส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทยท%� มท 0210.3/ว 1225 ลงว นท%� 22 เมษายน 2551  เร4�อง แต2งต &งผ	.ร บผ�ดชอบ
การเช4�อมโยงระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ของส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย แจ.งให.จ งหว ดมอบหมายผ	.ร บผ�ดชอบการเช4�อมโยง
ระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ของส)าน กงานจ งหว ด เพ4�อประสานการปฏ�บ ต�และการพ ฒนาท กษะการใช.ระบบฯ

               10. บ นท�ก ท%� มท 0210.3/246 ลงว นท%� 25 เมษายน 2551 เร4�องเช�ญประช�มคณะท)างานระบบงาน

               11. รายช4�อผ	.เข.าร2วมประช�มคณะท)างานระบบงานสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ของส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย

               12. ภาพถ2ายการประช�มคณะท)างานระบบงานสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ของส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย

               13. บ นท�ก ท%� มท 0210.3/ว 332 ลงว นท%� 20 พฤษภาคม 2551 เร4�อง ส2งรายงานการประช�ม 

               14. หน งส4อส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย ท%� มท 0210.3/299 ลงว นท%� 12 พฤษภคม 2551 ประช�มช%&แจงการเช4�อมโยง
ระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ไปย งกล�2มจ งหว ด : จ งหว ดน)าร2อง 18 จ งหว ดผ2านระบบว%ด%ท ศน1ทางไกล (Video Conference)

               15. ภาพถ2ายการประช�มช%&แจงการเช4�อมโยงระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ไปย งกล�2มจ งหว ด : จ งหว ด

น)าร2อง 18 จ งหว ด ผ2านระบบว%ด%ท ศน1ทางไกล (Video Conference)
               16. บ นท�ก ด2วนท%�ส�ด ท%� มท 0210.5/1583 ลงว นท%� 20 พฤษภาคม 2551 เร4�อง ขออน�ม ต�โครงการฝeกอบรม

               17. โครงการฝeกอบรมเช�งปฏ�บ ต�การหล กส	ตรการใช.งานระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1

               18. หน งส4อส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทยท%� มท 0210.3/ว1576 ลงว นท%� 22 พฤษภาคม 2551 เร4�อง  โครงการฝeก
อบรมเช�งปฏ�บ ต�การหล กส	ตรการใช.งานระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1  แจ.งจ งหว ดให.จ ดส2งเจ.าหน.าท%�ผ	.ร บผ�ดชอบการเช4�อมโยงระบบ
สารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1เข.าร บการฝeกอบรม

               19. รายช4�อผ	.เข.าร บการอบรมเช�งปฏ�บ ต�การ “การใช.งานระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1 “

               20. ภาพถ2ายการฝeกอบรมเช�งปฏ�บ ต�การการใช.งานระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1
               21. บ นท�ก ด2วนท%�ส�ด ท%� มท 0201.1/1020 ลงว นท%� 9 ม�ถ�นายน 2551 เร4�อง ขอเช�ญร2วมประช�มเพ4�อระดมความค�ดเห0นใน
การยกร2างแนวทาง/ข &นตอนการปฏ�บ ต�งานตามระบบงานสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1



               22. หน งส4อส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย ด2วนมาก ท%�  0210.3/1857 ลงว นท%� 13 ม�ถ�นายน 2551 เร4�องทดสอบการใช.
งานระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ไปย งกล�2มจ งหว ด : จ งหว ดน)าร2อง 18 จ งหว ด แจ.งให.จ งหว ดท%�เปCนศ	นย1ปฏ�บ ต�การกล�2มจ งหว ด แจ.ง
เจ.าหน.าท%�ท%�ได.ร บมอบหมายด)าเน�นการทดสอบการร บ – ส2ง หน งส4อทางระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1 ต &งแต2ว นท%� 23 ม�ถ�นายน 2551 
เปCนต.นไป

               23. บ นท�กท%� มท 0210.3/2791  ลงว นท%� 29 ส�งหาคม 2551 เร4�อง ทดสอบการใช.งานระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ไปย ง
กล�2มจ งหว ด : จ งหว ดน)าร2อง 18 จ งหว ด

               24. ระเบ%ยบส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทยว2าด.วยงานสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1 พ.ศ. 2551 และค	2ม4อแนวทาง/ข &นตอน
การปฏ�บ ต�งานตามระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ของส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย

               25. บ นท�กท%� มท 0201.2/ว 126 ลงว นท%� 23 กรกฎาคม 2551 เร4�อง ขอเช�ญประช�มช%&แจงแนวทางปฏ�บ ต�ตามระเบ%ยบ
ส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทยว2าด.วยงานสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1 พ.ศ. 2551

               26. ภาพถ2ายการประช�มช%&แจงแนวทางปฏ�บ ต�ตามระเบ%ยบส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย
               27. บ นท�ก ท%� มท 0210.3/2433 ลงว นท%� 30 กรกฎาคม 2551 เร4�อง ของความเห0นชอบโครงการจ ดหาคร�ภ ณฑ1ส)าหร บ
รองร บระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ของส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย เพ4�อจ ดหาเคร4�องไมโครคอมพ�วเตอร1และเคร4�องสแกนเนอร1
ให.ก บส2วนราชการในส งก ดส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทยท%�ม%เคร4�องไม2เพ%ยงพอต2อการใช.งาน

               28. บ นท�กท%� มท 0201.2/ว 157 ลงว นท%� 25 ส�งหาคม 2551 เร4�องค	2ม4อแนวทาง/ข &นตอนการปฏ�บ ต�งานตามระบบสารบรรณ
อ�เล0กทรอน�กส1ของ สป.มท. แจ.ง Webpage ในการเผยแพร2ค	2ม4อแนวทาง/ข &นตอนการปฏ�บ ต�งานตามระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ให.
ก บส2วนราชการในส งก ดส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย

               29. หน งส4อส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย ท%� มท 0201.2/ว 2650 เร4�องค	2ม4อแนวทาง/ข &นตอนการปฏ�บ ต�งานตามระบบ
สารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ของ สป.มท. แจ.ง Webpage ในการเผยแพร2ค	2ม4อแนวทาง/ข &นตอนการปฏ�บ ต�งานตามระบบสารบรรณ
อ�เล0กทรอน�กส1ให.ก บจ งหว ด

               30. บ นท�ก ด2วนท%�ส�ด ท%� มท 0210.3/2457 ลงว นท%� 31 กรกฎาคม 2551 เร4�อง โครงการ “น�เทศ/แนะน)า/ช%&แจงการเช4�อมโยง
ระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ระหว2างส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทยและจ งหว ดน)าร2อง” เพ4�อขออน�ม ต�โครงการ ฯ

               31. บ นท�ก ด2วนท%�ส�ด ท%� มท 0210.3/2522 ลงว นท%� 8 ส�งหาคม 2551 เร4�องขออน�ม ต�ให.ข.าราชการเด�นทางไปราชการ

               32. ภาพถ2ายการประช�มน�เทศ/แนะน)า/ช%&แจงการเช4�อมโยงระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1ระหว2างส)าน กงานปล ดกระทรวง
มหาดไทยและจ งหว ดน)าร2อง ให.แก2จ งหว ดน)าร2อง 18 จ งหว ด

               33. บ นท�ก ท%� มท 0210.3/3270 ลงว นท%� 23 ก นยายน 2551 เร4�องสร�ปผลโครงการ “น�เทศ/ช%&แจงการเช4�อมโยงระบบ
สารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1 ระหว2างส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย และจ งหว ดน)าร2อง

               34. บ นท�ก ด2วนท%�ส�ด ท%� มท 0210.3/ 2942 และหน งส4อส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทย ด2วนท%�ส�ดท%� 0210.3/ว2943  ลง
ว นท%� 16 ก นยายน 2551 เร4�อง การใช.ระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1และการต�ดตามผลการปฏ�บ ต�งาน แจ.งให.ส2วนราชการในส งก ด
ส)าน กงานปล ดกระทรวงมหาดไทยและจ งหว ดน)าร2องใช.งานระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1พร.อมท &งรายงานผลการปฏ�บ ต�งานให.ศ	นย1
เทคโนโลย%สารสนเทศและการส4�อสารทราบเพ4�อท)าการปร บปร�งระบบให.ม%ประส�ทธ�ภาพมากย��งข�&น

                35. การว�เคราะห1และออกแบบการเช4�อมโยงระบบข.อม	ลสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1



                36. บ ญช%ผ	.ใช.งาน (User) และ รห สผ2าน (Password) ของระบบสารบรรณอ�เล0กทรอน�กส1
                37. สร�ปข.อม	ลสถ�ต�ทะเบ%ยนหน งส4อร บ ในระบบสารบรรณเล0กทรอน�กส1 รายส ปดาห1  ระหว2างเด4อนส�งหาคม – เด4อน
ก นยายน 2551

                38. สร�ปข.อม	ลสถ�ต�ทะเบ%ยนหน งส4อส2ง ในระบบสารบรรณเล0กทรอน�กส1 รายส ปดาห1  ระหว2างเด4อนส�งหาคม – เด4อน
ก นยายน 2551
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