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คูมือการใชระบบ 

ระบบควบคุมการเบิกจายงบประมาณของสํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย 

--------------------------------------- 

ระบบควบคุมการเบิกจายงบประมาณของสํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย จดัทาํขึ้นเพื่อจัดเก็บขอมูล

การเบิกจายงบประมาณรายจายประจาํปของหนวยงานระดับกอง/สํานัก ของสํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย 

เพื่อใชในการคุมการเบิกจายระดับกอง/สํานัก มกีารเผยแพรทั้งภายในเครือขาย (Intranet) และ ภายนอก 

(Internet)  ทางหนาเวบของกระทรวงมหาดไทย คือ www.moi.go.th 

เทบชื่อ “ระบบงานสารสนเทศ” 

 

 
www.moi.go.th 

เทประบบงานสารสนเทศ 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบงาน

สารสนเทศ 

http://www.moi.go.th/
http://www.moi.go.th/
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 เลือก(กดคลิก) ที่รายการ”ระบบควบคุมการเบิกจายประมาณของสํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย” จะ

ปรากฏหนาจอ (หรือ เปดที ่url http://103.28.101.10/moiict/budget57/index2555.asp) 

 
 

จะปรากฏหนาจอใหใส รหัสผูใชและรหัสผาน 

 

 
  

ใสชื่อผูใชงาน และรหัสผานตามที่ไดรับ ถาถูกตองจะปรากฏเมน ูดังภาพ  
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 ถารหัสไมถูกตองจะปรากฏหนาจอ 

 
 

ใหผูใชงานกดที่ขอความ  ออกจากระบบ เพื่อกลับไปหนาหลักใสรหัสใหม 
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          จากหนาจอเมน ูแรก หัวขอ “แกไขข อมูลสวนบุคคล” ใชสําหรับแกไข รายละเอียดของผูใชระบบ (มี

สิทธิ์เฉพาะ รายละเอียดของตัวเองเทาน้ัน ไมสามารถแกไขรหัสเขาใชระบบของตัวเองได) 

 
สามารถแกไขคํานําหนาชื่อ, ชื่อ, นามสกุล, รหัสผาน, และเลขประจาํตัวประชาชน ได หลังจากแกไขแลว กดปุม                 

“แกไขขอมลู” 
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กด “กลับหนากอน” จะหมายถึงการกลับไปหนาที่เพิ่งจากมา (ขอมลูเดิมกอนการแกไข (ในฐานขอมูลแกไขไป

แลว)) 

กด       จะหมายถึงการกลับไปหนาแรกของระบบ 

 

 
 

เมนูรายการที ่2 “ดูขอมูลงบประมาณรายรายการ” ใชสําหรับดูการเบิกจายงบประมาณรายหนวยงาน รายรหัส

งบประมาณ และรายการยอยตามใบคุมงบประมาณ เมื่อคลิ๊กเลือกรายการน้ี 
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จะปรากฏ รายชื่อหนวยงานใหเลือกวาตองการดูการเบิกจายงบประมาณของ กอง/ศูนย/สํานัก ใด เลือกโดยกด

คลิ๊ก ที่หมายเลขหนาชื่อ เชน 10 ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สป. 

 

 
จะปรากฏขอมูลการเบิกจายงบประมาณ ตามรหัสงบประมาณของหนวยงานน้ัน (มทีกุรหัสงบประมาณของ

หนวยงานนั้น ทั้งที่มกีารเบิกจายและไมมกีารเบิกจาย ของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สป. มีรหัส

งบประมาณ ทั้งหมด 12 รายการ) 

 

 

 

 



E:\budget57\คูมือระบบฐานขอมูลระบบควบคุมการเบิกจายงบประมาณ.doc  Last printed 12/4/2013 2:03:00 PM 7 

 
 เลือกรายการที่ตองการดูขอมลูการเบิกจาย (ขอมูลที่ใชทดสอบระบบบันทึกไวตามรหัสงบประมาณ

1500291724120001 คาพัฒนาศูนยขอมูลกลางกระทรวงมหาดไทยและจงัหวัด และการออกแบบเวบ็ไซตเพื่อ

รองรับการเขาสูประชาคมอาเซยีน) กดคลิ๊ก ที ่“ดูการเบิกจาย” 

 

 
จะปรากฏ รายละเอียด การเบิกจาย จากการทดสอบระบบมีการสรางการเบิกจายของรหัสงบประมาณน้ี 3 

รายการตามที่ปรากฏในหนาจอ 
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เมนูรายการที ่3 “ดขูอมูลงบประมาณทั้งหมดตามใบคุม” ใชสําหรับดูขอมลูที่บันทกึทั้งหมดตามใบคุม 

เรียงลําดับตามเลขคุมงบประมาณ เพื่อใหเจาหนาที่ของกองคลังดูรายละเอียดตามการคุมงบประมาณได 
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เมนูรายการที ่4 “แกไขขอมูลงบประมาณรายรายการ” ใชสําหรับแกไขขอมลูจํานวนงบประมาณรายรายการ 

กดคลิ๊กจะปรากฏหนาจอ รายชื่อหนวยงานใหเลือก 

 
 

 กรณเีลือก 10 ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สป. 
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จะปรากฏขอมูลงบประมาณของหนวยงานนั้นเรียงลําดับ ตามรหัสงบประมาณ ม ี“แกไขงบประมาณ” อยูหลัง

รายการแหลงของเงิน กดคลิ๊ก เพื่อเลือกที่จะแกไขเงินงบประมาณที่ไดรับของรหัสงบประมาณนั้น เชนตองการ

แกไขวงเงินงบประมาณของ “คาพฒันาศูนยขอมลูกลางกระทรวงมหาดไทยและจงัหวัด และการออกแบบเวบ็ไซต

เพื่อรองรับการเขาสูประชาคมอาเซียน” จะปรากฏ รายละเอียด ดังภาพ 

 

 
 ใหแกไขตัวเลขงบประมาณที่ไดรับของรหัสงบประมาณนี ้แลวกดปุม แกไขขอมูล 
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ระบบจะแสดงหนาจอวาบันทึกขอมลูเรียบรอยแลว 

 

 
       ตามเมนูรายการที ่5 “บันทึกขอมลูการคุมงบประมาณ” ใชสําหรับ บันทกึขอมูลการเบิกจายงบประมาณตาม

แบบคุมงบประมาณใหบันทกึรายละเอียดตามหนาจอ 
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เลขคุมงบประมาณ      ใหบันทึกตัวเลขคุมงบประมาณตามที่กองคลังกําหนด 

ปงบประมาณ            ระบบจะใสป 2557 ใหโดยอัตโนมตั ิ

ว ันที ่(บันทึกลงว ันที)่    เปนวนัที่ตามบันทกึที่แตละหนวยสงบันทึกการเบิกจายเงินถึงกองคลัง ตองบันทึกขอมู

ตามรูปแบบ วว/ดด/ปป เชน 04/12/56 เปนตน 

เลขที่หนังสือ             เปนเลขทีต่ามบันทกึที่แตละหนวยสงบันทึกการเบิกจายเงินถึงกองคลัง เชน มท0210.5/11 

หนวยงาน                 คือหนวยสงบันทกึการเบิกจายเงิน เชน ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สป. 

เพือ่ความสะดวกในการบันทึกและปองกันไมใหบันทึกขอมลูผิดไดทําเปนเมนูใหเลือก โดยกดทีท่ายกลองขอความ 

 

 
จะปรากฏหนาตางชื่อหนวยงานใหเลือก สมมติเลือก ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สป กดคลิ๊ก 
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รหัสงบประมาณ      ใหบันทกึรหัสงบประมาณที่ตองการเบิกจาย โดย กดทีท่ายกลองขอความ จะปรากฏรายการ

รหัสงบประมาณของหนวยงานนี้ใหเลือก หามบันทกึเลขรหัสงบประมาณเอง เลือกรหัสงบประมาณที่ตองการ

เบิกจาย เชน 

 

 
ตองการเบิกจาย คาพัฒนาและรักษาความปลอดภัยดานสารสนเทศและการสื่อสาร กด คลิ๊ก ดังรูป 
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รหัสแหลงของเงิน       บันทกึรหัสแหลงของเงิน ของรหัสงบประมาณของ รหัสงบประมาณนี้ คือ 5711310 

รายการ                   บันทกึรายการที่ขอเบิกงบประมาณนี ้เชน เบิกคาดําเนินงานตามงวดงานที ่1 

จํานวนเงิน               บันทกึตามรายการที่ขอเบิก วาจะเปน ยืม ขอเบิก สงใช หรือเบิกเพิ่ม ตัวอยางคือ ขอเบิก 

700,000 บาท 

หมายเหต ุ                 บันทึกหมายเหตุที่ตองการชวยจาํ 

       หลังจากน้ันกดปุม บันทกึ   เพื่อบันทกึขอมูลลงฐานขอมลู 

(ปุม Reset ใชสําหรับลบรายละเอียดทกุชองของหนาจอนี้เพื่อแกไขใหมหมด) 
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กดปุม บันทกึ ระบบจะแสดงหนาจอวาบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว 

  
 

เมนูรายการที ่6  “แกไขขอมูลตามใบคุมงบประมาณ   ใชสําหรับแกไขรายละเอียดตามหมายเลขใบคุม

งบประมาณ 

 
 

จะปรากฏหนาจอ ใหใสหมายเลขใบคุมงบประมาณ แลวกดปุมคนหา 
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 เชน ตองการแกไขขอมลู ตามเลขคุมงบประมาณเลขที ่200 

 
จะปรากฏรายละเอียดของ ใบคุมงบประมาณเลขที ่200 ตามหนาจอ แกไขขอมูลตามตองการ 
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กดปุม บันทกึการแกไขขอมลู ระบบจะปรากฏหนาจอ บันทกึขอมูลเรียบรอยแลว 
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--------------------------------------------------------------- 


