
 

คูมือการใชงาน E-report 

ระบบรายงานผลการดําเนินการตามนโยบายของรัฐบาล 

1. เขาเว็บไซต www.moi.go.th เพ่ือเขาสูระบบรายงาน โดยคลิกไอคอนดานขวามือตามรูปภาพ  

    หัวขอ “ระบบรายงานผลการดําเนินการตามนโยบายของรัฐบาล” 
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2. เม่ือคลิกเขาสูระบบรายงาน และหนาจอปรากฏตามรูปภาพ ใหใส Username และ Password  

    ตามท่ีศูนยเฉพาะกิจกระทรวงมหาดไทยฯ ไดแจงใหผูรับผิดชอบท่ีไดรับมอบหมายจากจังหวัดทราบ  

    เพ่ือเขาสูระบบในข้ันตอไป  ท้ังนี้  ในหนาจอดังกลาวยังไดแสดงหนังสือสั่งการและคําชี้แจงแนวทาง 

    การบันทึกไวสําหรับใหจังหวัดสามารถ  Download ได  
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3.  เม่ือเขาสูระบบการรายงาน ตามหนาจอท่ีปรากกฎดังรูปภาพ ใหจังหวัดตรวจสอบ “ช่ือผูใช” ท่ีมุมบน  

    ดานขวามือวาถูกตองหรือไม หากปรากฏวาไมถูกตองใหแจงศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร    

    สํานักปลัดกระทรวงมหาดไทย โทร. 0 2281 1466 ตอ 51135 เพ่ือดําเนินการแกไขตอไป 
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4. เขาสูเมนูการ “บันทึกขอมูล” เพ่ือทําการบันทึกรายงานผลการดําเนินการตามนโยบายรัฐบาลในแตละ  

    รอบสัปดาหของจังหวัดท้ังในเชิงปริมาณ (ตัวเลข) และเชิงคุณภาพ (บรรยาย) ตลอดจนแนบรูปภาพ  

    กิจกรรมเดนในแตละหัวขอ 
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5. เม่ือบันทึกขอมูลรายงานครบถวน จํานวน 10 หมวด 51 เรื่องแลว ใหบันทึกขอมูลเพ่ือสงให      

    กระทรวงมหาดไทย (กําหนดการสงรายงานภายในเวลา 12.00 น. ของทุกวันศุกร) ท้ังนี้ ขอมูลดังกลาว 

    มีหนวยงานท่ีรวมใชขอมูล ประกอบดวย ทําเนียบรัฐบาล คณะทํางานรองนายกรัฐมนตรี (ดานความม่ันคง)    

    สํานักเลขาธิการคณะรักษาความสงบแหงชาติ และศูนยติดตามสถานการณสํานักเลขาธิการคณะรักษา 

    ความสงบแหงชาติและรัฐบาล ดังนั้น จึงขอใหผูบันทึกขอมูลใชความระมัดระวังและความรอบครอบสูงสุด 
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6. จังหวัดสามารถเขาไปแกไขขอมูล ไดท่ีหัวขอ “แกไขขอมูล” ในกรณีท่ีลงบันทึกขอมูลผิดพลาด คาดเคลื่อน    

    หรือตรวจสอบยอนหลังแลว พบวาเปนขอมูลท่ีไมไดเปนความจริงหรือไมมีขอมูลอางอิง 
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คลิกเลือกทําการแกไขขอมลู

ตามสัปดาหท่ีตองการแกไข 

1.ระบบจะแสดงขอมูลตาม ที่ไดมกีารบันทกึไวกอนหนา 
2.จากนัน้ทําการกรอกขอมูลที่ตองการแกไข  
3.กดปุม บันทึกการแกไข 

1 

2 

3 
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7. จังหวัดสามารถพิมพรายงานผลการดําเนินการตามนโยบายรัฐบาลของจังหวัด ในรอบสัปดาหและ  

    สรุปผลรวมท้ังหมดไดท่ีหัวขอ “รายงานขอมูล” เพ่ือนําเสนอใหผูวาราชการจังหวัดทราบ  
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8. จังหวัดสามารถเปลี่ยนรหัสผานได โดยเขาไปท่ีหัวขอ “เปล่ียนรหัสผาน” เพ่ือกําหนดรหัสผานใหม 

 

9.  เม่ือทําการบันทึกขอมูลเสร็จสิ้นเรียบรอยแลว กรุณาคลิกท่ีเมนูหัวขอ “ออกจากระบบ” เพ่ือชวยใหการ  

     ทํางานของระบบในครั้งตอไปจะสามารถดําเนินการไดอยางรวดเร็ว 
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10. หากมีปญหาในการเขา – ออกระบบทางเทคนิคใหติดตอศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร     

      สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย   โทร. 0 2281 1466 ตอ 51135 หรือปญหาการลงขอมูล 

      ในระบบใหติดตอศูนยเฉพาะกิจกระทรวงมหาดไทย เพ่ือสนับสนุนการรักษาความสงบแหงชาติ  

      โทร 0 2226 2105  โทรสาร 0 2222 4826 

***************************************** 


